Ensino Secundario
Curso Profissional (Nivel 3)
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Curso Profissional de Técnico de Secretariado

Formacao
Socio-Cultural

1° Ano

2° Ano

3° Ano

Portugués

Lingua estrangeira (Francés,
Inglés, Alemao, Espanhol)

Area de Integracao
Educacao Fisica

Tecnologias de Informacéao e
Comunicacao

Portugués

Lingua estrangeira (Francés,
Inglés, Alemao, Espanhol)

Area de Integracéo

Educacao Fisica

Portugués

Lingua estrangeira (Francés,
Inglés, Alemao, Espanhol)

Area de Integracéo

Educacao Fisica

1° Ano 2° Ano 3° Ano
- Psicologia e Sociologia Psicologia e Sociologia
Formacao g g g g
Cientifica Economia Economia
Matematica
1° Ano 2° Ano 3° Ano
Técnicas de Secretariado Técnicas de Secretariado Técnicas de Secretariado
Lingua Estrangeira Lingua Estrangeira Lingua Estrangeira
Legislacao Comercial, Fiscal e | Legislacao Comercial, Fiscal
Formacio Laboral e Laboral
Técnica

Formagdo em Contexto de
Trabalho (a)

Técnicas de Célculo e
Contabilidade

Formacgdo em Contexto de
Trabalho (a)

Técnicas de Célculo e
Contabilidade

Formagdo em Contexto de
Trabalho (a)

(a) A Formagao em Contexto de Trabalho visa a aquisicao e o desenvolvimento de competéncias técnicas, relacionais e
organizacionais relevantes para a qualificagao profissional. Estes cursos culminam com a apresentacao de um projecto
pessoal, designado por Prova de Aptidao Profissional (PAP), que mobiliza as capacidades e saberes que foram
desenvolvidas ao longo da formacao.

REFERENCIAL DE PROFISSAO

O/A Técnico/a de Secretariado € o/a

profissional que, com base nas
normas e técnicas adequadas bem
como nas normas de seguranca,
higiene, saude e ambiente, planeia,
organiza, assegura e executa
actividades de secretariado no apoio
as chefias/direccao das
organizagoes, empresas OU Servigos

publicos




